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ส่วนราชการ
   องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร  สำนัก/กอง    โทร.-                                          .
ที่  ปน 7890xx/-                                         วันที่                                                            .
เรื่อง
ขออนุมัติเดินทางไปราชการ                                                                                         .
เรียน  
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร
1. เรื่องเดิม
                         ตามหนังสือ...................................................ชื่อหลักสูตร....................................................ระหว่างวันที่.................................... ณ.........................................นั้น
2. ข้อเท็จจริง
     ด้วยข้าพเจ้า............................................ตำแหน่ง.............................มีความประสงค์จะเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมในหลักสูตรดังกล่าว ระหว่างวันที่.................................................... ณ......................................... 


3. ข้อกฎหมาย


    3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 หมวด 1 บททั่วไป ข้อ 9 การจัดฝึกอบรม การเดินทางไปจัดและเข้ารับการฝึกอบรม การเดินทางไปดูงาน ทั้งในประเทศและหรือต่างประเทศ ตามที่กำหนดในโครงการหรือหลักสูตรการฝึกอบรมต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น โดยให้พิจารณาอนุมัติเฉพาะผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวข้องหรือเป็นประโยชน์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นตามจำนวนที่เห็นสมควร

    
    3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561   




หมวด 1 บททั่วไป





ข้อ 8  สิทธิที่จะได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเกิดขึ้นตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ  หรือวันที่ออกจากราชการแล้วแต่กรณี  โดยให้ผู้ที่มีอำนาจพิจารณาอนุมัติการเดินทางไปราชการ  ดังนี้

         (2) ผู้บริหารท้องถิ่นเป็นผู้อนุมัติการเดินทางไปราชการของรองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด รองนายกเทศมนตรี รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล ที่ปรึกษานายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด ที่ปรึกษานายกเทศมนตรี เลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด เลขานุการนายกเทศมนตรี เลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนตำบล ข้าราชการและพนักงานส่วนท้องถิ่น รวมถึงลูกจ้าง พนักงานจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตลอดจนผู้ที่ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งให้ไปปฏิบัติราชการ
ข้อ 14 การเดินทางไปราชการชั่วคราว  ได้แก่

              
(1) การไปปฏิบัติราชการชั่วคราวนอกที่ตั้งสำนักงาน ซึ่งปฏิบัติราชการปกติตามคำสั่งผู้บังคับบัญชา หรือตามที่ที่ปฏิบัติราชการโดยปกติ
/ข้อ 15...
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ข้อ 15 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ได้แก่

              
(1) เบี้ยเลี้ยงเดินทาง

             
(2) ค่าเช่าที่พัก

              
(3) ค่าพาหนะ รวมถึงค่าเช่าพาหนะ ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุก ค่าจ้างคนหาบหาม และอื่นๆทำนองเดียวกัน


   
(4) ค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ

    
ข้อ 16 เบี้ยเลี้ยงเดินทางให้เบิกในลักษณะเหมาจ่าย ตามจำนวนบัญชีหมายเลข 1 ท้ายระเบียบนี้  (แก้ไขเพิ่มเติมโดย ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2559)
บัญชีหมายเลข 1 อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงในลักษณะเหมาจ่ายในราชอาณาจักร
	เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น
	อัตรา(บาท : วัน  : คน)

	ผู้ดำรงตำแหน่งประเภททั่วไป ตำแหน่งประเภทวิชาการ ตั้งแต่ระดับชำนาญการพิเศษ ลงมา ตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ตั้งแต่ระดับกลางลงมา ตำแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น ตั้งแต่ระดับกลางลงมา หรือตำแหน่งตั้งแต่ ระดับ 8 ลงมา หรือตำแหน่งที่เทียบเท่า
	240

	ผู้ดำรงตำแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ระดับสูง ตำแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น ระดับสูง หรือตำแหน่ง ตั้งแต่ระดับ 9 ขึ้นไป หรือตำแหน่งเทียบเท่า
	270


    
ข้อ 18 การเดินทางไปราชการที่จำเป็นต้องพักค้างแรม เว้นแต่การพักค้างแรมซึ่งโดยปกติต้องพักแรมในยานพาหนะหรือพักแรมในที่ซึ่งทางราชการจัดที่พักไว้ให้แล้ว ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะเหมาจ่ายหรือในลักษณะจ่ายจริงก็ได้ แต่ถ้าเป็นการเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะต้องเลือกค่าเช่าที่พักในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ ทั้งนี้ ตามบัญชีหมายเลข 2 ท้ายระเบียบนี้ (แก้ไขเพิ่มเติมโดย ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2559)
บัญชีหมายเลข 2 (2) กรณีเลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย ให้เบิกไม่เกินอัตรา ดังนี้
	เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น
	อัตรา (บาท : วัน : คน)

	ผู้ดำรงตำแหน่งประเภททั่วไป ตำแหน่งประเภทวิชาการ ตั้งแต่ระดับชำนาญการพิเศษ ลงมา ตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ตั้งแต่ระดับกลางลงมา ตำแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น ตั้งแต่ระดับกลางลงมา หรือตำแหน่งตั้งแต่ ระดับ 8 ลงมา หรือตำแหน่งที่เทียบเท่า
	800

	ผู้ดำรงตำแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ระดับสูง ตำแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น ระดับสูง หรือตำแหน่ง ตั้งแต่ระดับ 9 ขึ้นไป หรือตำแหน่งเทียบเท่า
	1,200


หมายเหตุ การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะของผู้ดำรงตำแหน่งประเภททั่วไป ตำแหน่งประเภทวิชาการ ตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ตำแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น ระดับต้นและระดับกลาง หรือตำแหน่ง ระดับ 1 - 9 หรือตำแหน่งที่เทียบเท่าต้องเลือกเบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ


ข้อ 25 การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ผู้เดินทางต้องได้รับการอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น สำหรับผู้บริหารท้องถิ่นและประธานสภาท้องถิ่นต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจตามข้อ 8 โดยต้องระบุยี่ห้อและหมายเลขทะเบียนพาหนะส่วนตัวไว้ด้วย และต้องใช้พาหนะนั้นตลอดเส้นทาง จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายให้เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับเป็นค่าพาหนะส่วนตัวได้
/ข้อ 3.2...
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    3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 


ข้อ 28 ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียม หรือค่าใช้จ่ายทำนองเดียวกันที่เรียกชื่ออย่างอื่นให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเบิกจ่ายได้ ดังนี้



(1) การฝึกอบรมที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานอื่นของรัฐจัดหรือร่วมกันจัดให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราที่หน่วยงานผู้จัดเรียกเก็บ


    3.3 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที มท 0808.2/ว1797 ลงวันที่ 2 เมษายน 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์และแนวทางการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและการเข้ารับการฝึกอบรมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

     3.6 ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256....แผนงาน......................... งาน............ งบดำเนินการ หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดอื่น ๆ ข้อ...........ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ตั้งไว้........................บาท และค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม ตั้งไว้.........................บาท
4. ข้อพิจารณา  
    เพื่อให้บุคลากรในสังกัดได้รับการฝึกอบรมความรู้เกี่ยวกับหลักสูตรในอำนาจหน้าที่ตามระเบียบ เห็นควรขออนุมัติเดินทางไปราชการ ระหว่างวันที่................................ณ........................................... รวมระยะเวลาในการเดินทางครั้งนี้...................วัน
5. ข้อเสนอ
    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                (.........................................)
                                              ...................................................   
ความเห็นของหัวหน้าสำนัก/ผู้อำนวยการกอง...................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                                  (......................................)
                                                                                  ........................................
ความเห็นของปลัด อบต.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                                     (......................................)
                                                                                    ..........................................
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การพิจารณา/สั่งการ
( 
เห็นชอบให้ดำเนินการ
(
ไม่เห็นชอบให้ดำเนินการ  ระบุ.......................................................................................






                      (นายประสาร  มากแสง)
                                                                            นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร
