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  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร สำนัก/กอง               โทร.-                          .                                             
ที่  ปน 7890xx/-                                         วันที่                                                           .
เรื่อง  
รายงานผลการเข้าร่วมฝึกอบรม                                                                                       .
เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร


ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร ได้มีคำสั่งที่............/........... ลงวันที่.............................. องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า..................................... ตำแหน่ง................................ เดินทางไปราชการเพื่อเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมหลักสูตร...............................................................ระหว่างวันที่.......................................... ณ.................................... นั้น 


บัดนี้ ข้าพเจ้าได้เข้าร่วมโครงการฯ ดังกล่าวข้างต้นเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว เพื่อถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว4952 ลงวันที่ 19 ธันวาคม 2556 ข้อ 5 ให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจัดทำรายงานผลการเข้ารับการฝึกอบรมเสนอผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 60 วันนับแต่วันเดินทางกลับจากการฝึกอบรมถึงสถานที่ฝึกปฏิบัติราชการ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2549 ข้อ 43 โดยเคร่งครัด ซึ่งรายงานผลการศึกษาอบรมดังกล่าวอย่างน้อยต้องประกอบด้วย ชื่อหลักสูตร หน่วยงานผู้จัด ระยะเวลาการฝึกอบรม สรุปเนื้อหาสาระที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับจาการศึกษาอบรม ประโยชน์ที่ได้รับจากการศึกษา และการนำความรู้ที่ได้รับไปใช้พัฒนาหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานตามอำนาจหน้าที่ ข้าพเจ้าจึงขอรายงานการเข้าร่วมโครงการฯ ดังกล่าวมาเพื่อให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไรทราบ รายละเอียดดังนี้

ชื่อหลักสูตร
หน่วยงานผู้จัด
ระยะเวลาการฝึกอบรม
ระหว่างวันที่                                       ณ 
สรุปเนื้อหาสาระที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้จากการศึกษาอบรม มีรายละเอียดดังนี้
ประโยชน์ที่ได้รับจากการศึกษา
การนำความรู้ที่ได้รับไปใช้พัฒนาหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานตามอำนาจหน้าที่
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ข้าพเจ้าจะได้นำแนวทางปฏิบัติไปพัฒนาการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสามารถบริหารจัดการงานบริหารงานบุคคลของท้องถิ่นได้อย่างมีประสิทธิภาพด้วยระบบคุณธรรม สามารถวิเคราะห์ วางแผน จัดทำแผนอัตรากำลัง และสามารถใช้อัตรากำลังข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นได้อย่างเหมาะสม มีประสิทธิภาพ ก่อให้เกิดความคุ้มค่า และใช้จ่ายงบประมาณอย่างประหยัดต่อไป 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                                                                         (..............................................)                                                                                                                                       
                                                                       ......................................................                              
ความเห็นของหัวหน้าสำนัก/ผู้อำนวยการกอง.........................
  
……………………………………………………………………….……………………………………………………….……………..

..............................................................................................................................................................................
                                                                             (...................................)                                                                                                      
                                                                             .....................................
ความเห็นของปลัด อบต.

……………………………………………………………………….……………………………………………………….……………..

..............................................................................................................................................................................
                                                                                       (...................................)                                                                                                      
                                                                                      .....................................
ความเห็นของนายก อบต.
(      ) 
ทราบ เห็นควรนำความรู้ที่ได้ไปปรับใช้ในการปฏิบัติราชการและถ่ายทอดความรู้ที่ได้จากการฝึกอบรมให้บุคลากรในสังกัดทราบต่อไป
                                                                           (นายประสาร  มากแสง)
                                                                   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร
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โปรดเซ็นชื่อเพื่อรับทราบ 
