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องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร 

อำเภอมายอ  จังหวัดปัตตานี



 

คำนำ 
 

 ด้วยพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.๒๕๕๘  ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่  ๒๒  มกราคม ๒๕๕๘ ตามมาตรา ๗                

ได้กำหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มีการอนุญาตต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้อง

ประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี)ในการย่ืนคำขอ ขั้นตอนระยะเวลาในการพิจารณา

อนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องย่ืนมาพร้อมกับคำขอ และให้นำคู่มือ

สำหรับประชาชนปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ย่ืนคำขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์  การให้บริการ

ประชาชนถือเป็นภารกิจสำคัญของหน่วยงานราชการที่ต้องบริการและอำนวยความสะดวกแก่ประชาชน

ผู้รับบริการให้ได้รับความพึงพอใจมากที่สุดองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไรเป็นองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นรูปแบบหน่ึงซึ่งมีหน้าที่ในการบริการประชาชนในดา้นต่างๆ เช่น การจดทะเบียนพาณิชย์ งานบริการ

ดา้นสาธารณสุข งานขออนุญาตก่อสร้าง เป็นต้น  

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร จึงได้จัดทำคู่มือเล่มนี้เพ่ือแสดงขั้นตอนและระยะเวลา

การให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร คู่มือประชาชนในการติดต่อราชการกับ

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไรฉบับนี้จัดทำขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ืออำนวยความสะดวกให้แก่

ประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร และบุคคลที่เกี่ยวข้องในการติดต่อราชการกับองค์การ

บริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร ให้สามารถติดต่อประสานงานในเร่ืองต่างๆได้อย่างรวดเร็วราบร่ืนไร้อุปสรรค  

มีประสิทธิภาพสร้างความมั่นใจสำหรับผู้ติดต่อราชการ ซึ่งจะทำให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจใน

ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภทโดยประชาชน

สามารถตรวจสอบการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไรได้  ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตาม  

พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ตามมาตรา  ๒๐  และ     

มาตรา  ๒๙  และหวังเป็นอย่างย่ิงว่าคู่มือเล่มน้ีเป็นประโยชน์ต่อประชาชนและผู้บรกิารต่อไป 
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ข้อมูลท่ัวไป 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยไิร 

************** 
สภาพทั่วไปและข้อมูลพื้นฐาน 

 - ที่ตั้งของหมู่บ้านหรอืชุมชนหรอืตำบล 

  องค์การบรหิารส่วนตำบลลุโบะยิไร ต้ังอยู่ในพืน้ที่อำเภอมายอ จังหวัดปัตตาน ี มีระยะทาง

ห่างจากอำเภอมายอ ประมาณ ๗ กิโลเมตร ห่างจากจังหวัดปัตตานี ประมาณ ๓๘ กิโลเมตร มีเนื้อที่

ประมาณ ๓๕,๐๐๐ ไร่ หรือ ๕๗.๒ ตารางกโิลเมตร 

 - ลักษณะภูมิประเทศ 

  สภาพโดยทั่ วไปเป็นพื้นที่ ราบและที่ ราบลุ่ม  ภู เขา มีฝนตกตลอดปีเหมาะแก่การ            

ทำการเกษตรและมีอาณาเขตติดต่อกับพืน้ที่ใกลเ้คียง ดังนี้ 

  ทิศใต้  : อาณาเขตติดต่อกับอำเภอทุ่งยางแดง  จังหวัดปัตตานี 

  ทิศตะวันออก : อาณาเขตติดต่อกับอำเภอทุ่งยางแดง  จังหวัดปัตตานี 

  ทิศตะวันตก : อาณาเขตติดต่อกับตำบลตรัง ตำบลปะโด อำเภอมายอและ 

     เขตอำเภอยะรัง 

  ทิศเหนือ : อาณาเขตติดต่อกับตำบลมายอ จังหวัดปัตตานี 

 - ลักษณะภูมิอากาศ  

  อุณหภูมิ ค่าอุณหภูมิของตำบลลุโบะยิไร อยู่ในช่วง ๑๘.๖ องศาเซลเซียส ถึง  

๓๘.๐ องศาเซลเซียส 

  ลักษณะของดิน เป็นภูเขาเหมาะสำหรับการทำสวนและทำนา เช่น สวนยาง สวนผลไม้ 

  ลักษณะของแหล่งน้ำ มีคลองธรรมชาตแิละคลองชลประทาน 

  ลักษณะของไมแ้ละป่าไม ้มีป่าไมห้ลายชนิด 

 - ด้านการเมือง/การปกครอง 

  เขตการปกครอง   มีจำนวน ๘ หมู่บ้าน ประกอบดว้ย 

  หมู่ที่ ๑ บ้านบาลูกาตือเงาะ  หมู่ที่ ๕ บ้านน้ำใส 

  หมู่ที่ ๒ บ้านเมืองยอน   หมู่ที่ ๖ บ้านเจาะบาแน 

  หมู่ที่ ๓ บ้านโคกกอ   หมู่ที่ ๗ บ้านบูเกะกุง 

  หมู่ที่ ๔ บ้านตะบิงตีงี   หมู่ที่ ๘ บ้านโคกระกำ 

 - สถานศกึษา 

  โรงเรียนประถมศึกษา   ๕  โรง  (รวมขยายโอกาส ๑ โรง) 

  โรงเรียนมัธยมศึกษา   - โรง 

  โรงเรียนตาดกีา    ๑๓ โรง 

  ที่อ่านหนังสือประจำหมู่บ้าน  ๘ แห่ง 
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 - ด้านสาธารณสุข 

  โรงพยาบาลของรัฐ   - แห่ง 

  โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ๒ แห่ง 

  สถานพยาบาลเอกชน   -  แห่ง 

 - เศรษฐกจิพอเพยีงท้องถิ่น  (ด้านการเกษตรและแหล่งน้ำ) 

  ข้อมูลพ้ืนฐานของหมู่บ้านหรอืชุมชน 

  ข้อมูลด้านการเกษตร 

  ข้อมูลด้านแหล่งน้ำทางการเกษตร มีคลองธรรมชาตแิละคลองชลประทาน 

 - ศาสนา ประเพณี วัฒนธรรม 

  - การนับถือศาสนา  : ประชากรส่วนใหญ่นับถือศาสนาอิสลาม 

  - ประเพณแีละงานประจำปี : งานเมาลดิ , อาซูรอสัมพันธ์ 

  - ภูมิปัญญาท้องถิ่น ภาษาถิ่น : ประชากรส่วนใหญ่ใช้ภาษาญาวี 

  - สนิค้าพืน้เมืองและของที่ระลกึ : หมวกกะปิเยาะ 

 - ป่าไม้ 

  องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร มีป่าไมแ้ละมีไม้ยางพาราเป็นพืชเศรษฐกิจร่วมไปจนถึง

พืชผลไม้ เช่น มังคุด  

 

   

****************************** 
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โครงสร้างองค์กร 

สำนักปลัด 

สำนักปลัด เป็นหน่วยงานที่มีประชาชนมาติดต่อขอรับบริการอยู่เสมอเน่ืองจากมีหน้าที่

ให้บริการประชาชนในเร่ืองของการรับเร่ืองราวร้องทุกข์จากประชาชนในส่วนอื่นที่มีความสำคัญไม่หย่ิง

หย่อนไปกว่ากันในด้านการบริการและบรรเทาความเดือดร้อนของประชาชนก็คืองานป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัยงานบริการข้อมูลข่าวสารทางท้องถิ่นงานนิติกรรมสัญญารวมทั้งสายงานธุรการงานบุคลากร

และงานวิเคราะห์นโยบายและแผนงาน  
 

กองคลัง 

กองคลังมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการเงินและจัดหารายได้ที่เกิดจากภาษีของ

ประชาชนเพ่ือนำมาจัดสรรและจัดประโยชน์ในทรัพย์สินเพ่ือกระจายเป็นงบประมาณไปสู่โครงการและ

กิจกรรมต่างๆเพ่ือให้สามารถบริหารจัดการด้านต่างๆได้อย่างถูกต้องโปร่งใสและสามารถตรวจสอบได้    

อันจะนำไปสู่การพัฒนาท้องถิ่นในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไรอย่างย่ังยืน 
 

กองช่าง 

กองช่างเป็นเครื่องจักรสำคัญในการดำเนินงานโครงการพัฒนาด้านพ้ืนฐานสาธารณูปโภค

ต่างๆให้เป็นไปตามนโยบายและแผนงานที่ถูกกำหนดไว้อย่างลุล่วงซึ่งหน้าที่ความรับผิดชอบเหล่าน้ีถือเป็น

ภาระที่สำคัญของกองช่างซึ่งมหีน้าที่รับผิดชอบในการดูแลและพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและสาธารณูปโภค

ต่างๆให้แก่ชาวองค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไรเช่นการก่อสร้างปรับปรุงซ่อมแซมถนนไฟฟ้าวางท่อ

ระบายน้ำการบรกิารออกแบบและควบคุมสิ่งก่อสร้างเป็นต้น 

 

 

****************************** 
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๑.  การลงทะเบียนและยืน่คำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   สำนักงานปลัด  

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๒ 
****************************** 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 

๑. ผูสูงอายุย่ืนแบบขอขึน้ทะเบียนพรอมเอกสารประกอบ 

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติผูขอขึน้ทะเบยีน 

(ระยะเวลา ๑ วัน) 

๓. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

(ระยะเวลา ๗ วัน) 

๔. นํารายช่ือผูสูงอายุ เสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ 

(ระยะเวลา ๗ วัน) 

๕. แจงรายช่ือผูมีสิทธิรับเงินให สนง.ทองถิ่นจังหวัดทราบ 
  

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาขึน้ทะเบียน) 

เอกสารการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้สูงอายุ 

เอกสารการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้สูงอายุ จำนวน 

๑. บัตรประจำตัวประชาชน 

2. สมุดบัญชีธนาคาร   

3. กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปย่ืนลงทะเบียนด้วยตัวเองได้ให้ใช้สำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

๑    ฉบับ 

๑    ฉบับ 

๑    ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 

ไมม่คี่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 

 

  

****************************** 
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2.  การรับแจ้งขึ้นทะเบยีนผู้พิการ  

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   สำนักงานปลัด  

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพกิารให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน           

พ.ศ. 2553 
****************************** 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 

๑. ผูสูงอายุย่ืนแบบขอขึน้ทะเบียนพรอมเอกสารประกอบ 

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติผูขอขึน้ทะเบยีน 

(ระยะเวลา ๑ วัน) 

๓. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

(ระยะเวลา ๗ วัน) 

๔. นํารายช่ือผู้พิการ เสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ 

(ระยะเวลา ๗ วัน) 

๕. แจงรายช่ือผูมีสิทธิรับเงินให สนง.ทองถิ่นจังหวัดทราบ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาขึน้ทะเบียน) 

เอกสารการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้พิการ 

เอกสารการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้พิการ จำนวน 

๑. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการ 

    ส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  

  2. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร    

3. กรณีผู้พิการไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนดว้ยตัวเองได้ให้ใช้สำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

๑    ฉบับ 

 

๑    ฉบับ 

๑    ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 

ไมม่คี่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 

 

****************************** 
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3.  การรับแจ้งขึ้นทะเบยีนผู้ป่วยเอดส์ 

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   สำนักงานปลัด  

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ

จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชพีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 
****************************** 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 

๑. ผูสูงอายุย่ืนแบบขอขึน้ทะเบียนพรอมเอกสารประกอบ 

(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติผูขอขึน้ทะเบยีน 

(ระยะเวลา ๑ วัน) 

๓. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

(ระยะเวลา ๗ วัน) 

๔. นํารายช่ือป่วยเอดส์เสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ 

(ระยะเวลา ๗ วัน) 

๕. แจงรายช่ือผูมีสิทธิรับเงินให สนง.ทองถิ่นจังหวัดทราบ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน (หลังจากหมดระยะเวลาขึน้ทะเบียน) 

เอกสารการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 

  เอกสารการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ จำนวน 

๑. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ  

    ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

๒. บัตรประจำตัวประชาชน 

3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถไปยื่นลงทะเบียนดว้ยตัวเองได้ให้ใช้สำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

๑    ฉบับ 

 

๑    ฉบับ 

๑    ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 

ไมม่คี่าธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 

 

  

****************************** 
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4.  การรับแจ้งเรือ่งราวร้องทุกข ์

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   สำนักงานปลัด  

****************************** 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 

          ๑. ประชาชนย่ืนคำร้องต่อเจ้าหน้าท่ี   

                                         (ระยะเวลา ๑ นาที)  

๒. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายละเอียดข้อเท็จจริง/เรื่องราวร้องทุกข์  

                                         (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย) 

                  ๓. เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้บริหาร    

   (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)  

              ๔. ผูบ้ริหารพิจารณาเรื่องราวร้องทุกข์และสั่งการ      

                                   (ระยะเวลา ๒ วัน/ราย)  

๕. เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอบรับผลการดำเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบ  

                                  (ระยะเวลา ๑ วัน/ราย) 

     ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน/ราย 

เอกสารการรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 

เอกสารการยื่นคำขอ จำนวน 

๑.แบบฟอร์มแจ้งเร่ืองราวร้องทุกข์ ๑    ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

ไมม่คี่าธรรมเนียม 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 

  

****************************** 
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5.  การขอความช่วยเหลอืสาธารณภัย 

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   สำนักงานปลัด  

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทด

รองราชการเพื่อช่วยเหลือ ผูป้ระสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉนิ พ.ศ.๒๕๕๖  กรมป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัย 
****************************** 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 
 

๑. ประชาชนย่ืนคำร้องต่อเจ้าหน้าที่ 

  ๒. เจ้าหน้าที่รับคำรอ้งและรายงานผูบ้รหิารทราบทันทีเพื่อสั่งการ 

๓. เจ้าหน้าที่(กองช่าง)สำรวจความเสยีหายเบือ้งต้น 

๔. บรรเทาความเดอืดร้อนเบือ้งต้นแก่ผู้ได้รับภัย 

๕. รายงานอำเภอทราบเพ่ือดำเนนิการ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 

เอกสารการขอความช่วยเหลือสาธารณภัย 
 

เอกสารการยื่นคำขอ จำนวน 

๑. แบบคำรอ้งการขอความช่วยเหลอื ๑    ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 

ไมม่คี่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 

http://luboyirai-pattani.com/
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6.  การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องท่ี 

 

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   กองคลัง 

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : 1) พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วน

ตำบล พ.ศ. 2537 (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2562) 

2) พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องท่ี พ.ศ. 2508 

 

****************************** 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ภาษีบำรุงท้องที่ หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากเจ้าของที่ดิน ตามราคาปานกลางที่ดินและตามบัญชีอัตราภาษี

บำรุงท้องที่ ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ ไดแ้ก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบุคคล

ธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงมีกรรมสิทธิ์ในที่ดนิ หรือสิทธิครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน 

ที่ดินที่ต้องเสยีภาษีบำรุงท้องที่ ได้แก่ พ้ืนที่ดิน และพืน้ที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของ

ที่ดินได้รับการยกเว้นภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน 

 

 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 

 

ข้ันตอน 

๑. ย่ืนเอกสาร (กองคลัง)   (ระยะเวลา ๑ นาที) 

๒. ตรวจสอบเอกสาร  (ระยะเวลา ๒ นาที) 

๓. ออกใบเสร็จ   (ระยะเวลา ๒ นาที) 
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-๑4- 

 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาที 

เอกสารการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องท่ี 

กรณีชำระปกติ จำนวน 

๑. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา  ๑    ฉบับ 

กรณีการประเมินใหม่ จำนวน 

1. ประจำตัวประชาชน   

2. เอกสารสิทธิ์      

๔. หนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน  

๑    ฉบับ 

๑    ฉบับ 

๑    ฉบับ 

กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้าของท่ีดิน จำนวน 

๑. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา   

๒. เอกสารสิทธิ์ที่ดิน    

๓. บัตรประจำตัวประชาชน   

๔. เอกสารสิทธิ์ที่ดิน    
   

๑    ฉบับ 

๑    ฉบับ 

๑    ฉบับ 

๑    ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 

อัตราภาษี 

๑. อัตราภาษีบำรุงท้องที่กำหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติ แบ่งเป็น ๓๔ อัตรา 

๒. ราคาปานกลางที่ดินเกินไร่ละ ๓๐,๐๐๐ บาทให้เสยีภาษีดังน้ีราคาปานกลางของที่ดิน ๓๐,๐๐๐ บาท 

     แรกเสยีภาษี ๗๐ บาท 

 ๓. ส่วนที่เกิน ๓๐,๐๐๐ บาท เสยีภาษี ๑๐,๐๐๐ บาท ต่อ ๒๕ บาท 

 ๔. ประกอบกสิกรรม ประเภทไมล้ม้ลุก 

  - เสยีกึ่งอัตรา 

  - ดว้ยตนเอง ไม่เกินไร่ละ ๕ บาท 

  - ที่ดินว่างเปล่า เสยีเพ่ิม ๑ เท่า 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 
  

****************************** 
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7.  การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   กองคลัง  

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและ         

ท่ีดินพ.ศ. 2475 
****************************** 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ประเภททรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี  ได้แก่ อาคาร โรงเรือน สิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ กับที่ดินต่อเน่ืองต่อเน่ือง     

ซึ่งใช้ปลูกสร้างอาคารน้ัน ๆ รวมถึงบริเวณต่อเน่ืองกันซึ่งตามปกติใช้ประโยชน์ไปด้วยกันกับอาคาร 

โรงเรือน สิ่งปลูกสร้างน้ัน ๆ ซึ่งเจ้าของกรรมสิทธิ์ได้นำทรัพย์สินดังกล่าวออกหาผลประโยชน์ตอบแทน

นอกเหนือจากการอยู่อาศัยของตนเองโดยปกติหรือนำไปให้ผู้อื่นใช้ประโยชน์ไม่ว่าจะมีค่าตอบแทนหรือไม่   

ก็ตาม  

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 

๑. ย่ืนเอกสาร    (ระยะเวลา ๑ นาที) 

๒. ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา ๒ นาที) 

๓. ออกใบเสร็จ   (ระยะเวลา ๒ นาที) 
   

 ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาที 
 

เอกสารการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดนิ 

กรณีโรงเรือนรายเก่า  จำนวน 

-   ให้ย่ืนแบบแจ้งรายการเสยีภาษี  (ภ.ร.ด.๒) พร้อม

ใบเสร็จรับเงินการเสยีภาษีคร้ังสุดทา้ย  (ถ้าม)ี  

จำนวน ๑ ฉบับ 
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กรณีโรงเรือนรายใหม่   จำนวน 

๑. สำเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือนหรอืสิ่งปลูก

สร้างอย่างอื่น 

๒. สำเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย  หรือสัญญาให้ที่ดิน

พร้อมสิ่งปลูกสร้าง     

๓. หลักฐานการเปิดดำเนินกิจการ  เช่น  หนังสือรับรอง

การจดทะเบียนพาณิชย์     

๔. หนังสือรับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท 

๕. ใบอนุญาตต้ังและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน 

๖. สัญญาเช่าบ้าน     

๗. หนังสือมอบอำนาจ  

 (กรณีไม่สามารถย่ืนแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอากร

แสตมป์  

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 

อัตราภาษีให้เสยีในอัตรารอ้ยละสิบสองจุดห้าของค่ารายปี 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 

  

****************************** 
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8.  การจัดเก็บภาษีป้าย 

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   กองคลัง 

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 

****************************** 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ป้ายที่ต้องเสยีภาษีป้าย ได้แก ่ป้ายแสดงช่ือ ย่ีห้อ หรือเคร่ืองหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ 

ประกอบกิจการอื่นเพ่ือหารายได้  ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด  ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือ

เครื่องหมาย ที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏดว้ยวิธใีด ๆ 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 

๑. ย่ืนเอกสาร  (ระยะเวลา ๑ นาที) 

๒. ตรวจสอบเอกสาร  (ระยะเวลา ๒ นาที) 

๓. ออกใบเสร็จ  (ระยะเวลา ๒ นาที) 

   ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาที 

เอกสารการจัดเก็บโรงเรือนและท่ีดิน 

กรณีภาษีป้ายรายเก่า  จำนวน 

-  กรณีป้ายรายเก่า 

ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายคร้ังก่อน   

จำนวน ๑ ฉบับ 

กรณีป้ายท่ีติดตั้งใหม่  จำนวน 

๑. บัตรประจำตัวประชาชน    

2. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม     

3. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบรษิัท     

4. ใบอนุญาตติดต้ังป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 

อัตราภาษี 

๑. การคำนวณพื้นที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และการคำนวณภาษีป้าย 

  ๑.๑ การคำนวณพ้ืนที่ป้าย 

   ๑.๑.๑ ป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ 

 

 

   

  ๑.๑.๒ ป้ายที่ไม่มขีอบเขตกำหนดได้ 

   ถอืตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพ่ือกำหนด ส่วนกว้างที่สุด 

ยาวที่สุด แล้วคำนวณตาม ๑.๑.๑ 

   ๑.๑.๓ คำนวณพ้ืนที่เป็นตารางเซนติเมตร 

  ๑.๒ อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อัตรา ดังนี ้

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

การคำนวณภาษีป้าย 

 ให้คำนวณโดยนำพ้ืนที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายที่ต้องเสียภาษี มีพื้นที่ ๑๐,๐๐๐ 

ตารางเซนติเมตร เป็นป้ายประเภทที่ ๒ ป้ายนีเ้สยีภาษี ดังนี ้

๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เท่ากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 

การรับเรือ่งร้องเรยีน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com  

****************************** 
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9.  การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) 

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   กองคลัง  

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิย์        

พ.ศ. ๒๔๙๙ 
***************************** 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ต้ังแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นต้น

ไป โดยให้ อบต. รับจดทะเบียนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการ

ในการย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทางและผู้ประกอบการสามารถ

นำหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้การทำธุรกรรมได้องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไรได้เปิด

ให้บริการแก่ผู้ประกอบพาณิชยกิจโดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชย์ได ้ ณ  องค์การบริหารส่วนตำบลลุ

โบะยิไร  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 

๑. ผู้ประกอบการพาณิชย์ย่ืนคำขอและกรอกขอ้มูล(แบบ ท.พ.)   

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร     

๓. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์   

๔. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์  

   ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๕ นาที 
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เอกสารการจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 

กรณีจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) จำนวน 

จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

        ๑.คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  

        ๒.บัตรประจำตัวประชาชน   

        ๓. ทะเบียนบ้าน 

        ๔.กรณผีู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้อง

แนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่   

- ทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ  

- สัญญาเช่า     

- บัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่  

- ทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที ่   

      ๕.กรณมีอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม 

ดังนี ้

- หนังสือมอบอำนาจพร้อมตดิอากรแสตมป์   ๑๐ บาท 

- กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนนิการแทนให้ใช้สำเนา

บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจพร้อมรับรอง

สำเนาถูกต้อง  

      ๖.กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่น

ซีดี แถบบันทึก วีดทิัศน์ แผนวีดทิัศน์ ดวีีด ีหรือ 

แผ่นวีดทิัศน์ระบบดจิิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

ต้องมีหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้

จำหน่ายหรือให้เช่าจากเจ้าของลิขสิทธิ์  

     ๗.กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี 

แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ทพ. 

 

                จำนวน ๑ ชุด 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 
 

 

 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 

๑. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์      เรียกเก็บ              ๕๐ บาท 

๒. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ     เรียกเก็บครัง้ละ      ๒๐ บาท 

๓. ค่าธรรมเนียมการเลกิประกอบพาณิชยกิจ     เรียกเก็บ               ๒๐ บาท 

๔. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน      เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บาท 

 
 



 

 

-2๑- 

 

๕. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับ 

    การจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหน่ึง   ครัง้ละ         ๒๐ บาท 

๖. ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสาร 

    เกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์      เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 

 

  

****************************** 
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10.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการ) 

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   กองคลัง  

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิย์        

พ.ศ. ๒๔๙๙ 

 
****************************** 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ต้ังแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นต้น

ไป โดยให้ อบต. รับจดทะเบียนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการ

ในการย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทางและผู้ประกอบการสามารถ

นำหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้การทำธุรกรรมได้องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไรได้เปิด

ให้บริการแก่ผู้ประกอบพาณิชยกิจโดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชย์ได ้ ณ  องค์การบริหารส่วนตำบลลุ

โบะยิไร  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 

๑. ผู้ประกอบการพาณิชย์ย่ืนคำขอและกรอกขอ้มูล(แบบ ท.พ.)   

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร     

๓. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์   

๔. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์  

   ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๕ นาที 
 

 

 

 

 

 

 

 

http://luboyirai-pattani.com/
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กรณีการจดทะเบียนพาณิชย์(เปล่ียนแปลง)   จำนวน 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 

๑)  คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)   

๒)  บัตรประจำตัวประชาชน    

3)  กรณเีปลี่ยนแปลงแก้ไขที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่ 

ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่    

- ทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ   

- สัญญาเช่า      

- บัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่   

- ทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที ่     

4)  กรณมีอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี ้

- หนังสือมอบอำนาจพร้อมตดิอากรแสตมป์    ๑๐ บาท   

- กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนนิการแทนให้ใช้สำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจพร้อมรับรองสำเนา

ถูกต้อง   

5)  ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)  

 

                จำนวน ๑ ชุด 

จำนวน ๑ ฉบับ 
 

 

 

 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนยีม 

๑. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์      เรียกเก็บ              ๕๐ บาท 

๒. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ     เรียกเก็บครัง้ละ      ๒๐ บาท 

๓. ค่าธรรมเนียมการเลกิประกอบพาณิชยกิจ     เรียกเก็บ               ๒๐ บาท 

๔. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน      เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บาท 

๕. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับ 

    การจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหน่ึง   ครัง้ละ         ๒๐ บาท 

๖. ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสาร 

    เกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์      เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บาท 

การรับเรือ่งร้องเรยีน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 

  

****************************** 

http://www.luboyirai-pattani.com/
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11.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลกิประกอบพาณิชย)์ 

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   กองคลัง  

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการค้าเรื่องกำหนดแบบพมิพ์ พ.ศ. 2549 

2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการค้าเรื่องกำหนดแบบพมิพ์เพื่อใชใ้นการให้บริการข้อมูล 

    ทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2555 

3) ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบยีนพาณิชย์    

    (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบยีนพาณชิย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

    และนายทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 

5) กฎกระทรวงพาณชิย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 

    ทะเบยีนพาณชิย์  พ.ศ. 2499 

6) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบยีนพาณิชย์ท่ี 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธกีารกำหนด 

    เลขทะเบยีนพาณชิย์และเลขคำขอจดทะเบยีนพาณชิย์ 

7) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกำหนดพาณชิยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้ 

    บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบยีนพาณชิย์ 

8) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณชิยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้ 

    บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. 2499 

9) ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรื่องให้ผูป้ระกอบพาณชิยกิจต้องจดทะเบยีนพาณิชย์      

     (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 

10) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณชิยกิจ พ.ศ. 2546 

11) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 
***************************** 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ต้ังแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔         

เป็นต้นไป โดยให้ อบต. รับจดทะเบียนในเขตพืน้ที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับ 
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ผู้ประกอบการในการย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทางและ

ผู้ประกอบการสามารถนำหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้การทำธุรกรรมได้องค์การบริหารส่วน

ตำบลลุโบะยิไรได้เปิดให้บริการแก่ผู้ประกอบพาณิ ชยกิจโดยสามารถมาจดทะเบียนพาณิชย์ได้                

ณ  องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 

๑. ผู้ประกอบการพาณิชย์ย่ืนคำขอและกรอกขอ้มูล(แบบ ท.พ.)   

๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร     

๓. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์   

๔. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์  

   ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๕ นาที 
 

กรณีการจดทะเบียนพาณิชย์(เลิก)   จำนวน 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารที่ใช้ ไดแ้ก่ 

๑.  คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  

๒.  บัตรประจำตัวประชาชน    

3.  ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)   

4.  กรณผีู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 

- ใบมรณบัตร     

- หลักฐานแสดงความเป็นทายาท    

5.  กรณมีอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี ้

- หนังสือมอบอำนาจพร้อมตดิอากรแสตมป์  ๑๐ บาท  

- กรณีมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนนิการแทนให้ใช้สำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชนของผู้มอบอำนาจพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง    

 

     จำนวน ๑ ชุด 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

จำนวน ๑ ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 

๑. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์      เรียกเก็บ              ๕๐ บาท 

๒. ค่าธรรมเนียมการเปลี่ยนแปลงรายการ     เรียกเก็บครัง้ละ      ๒๐ บาท 

๓. ค่าธรรมเนียมการเลกิประกอบพาณิชยกิจ     เรียกเก็บ               ๒๐ บาท 

๔. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน      เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บาท 

๕. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับ 

    การจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหน่ึง   ครัง้ละ         ๒๐ บาท 

๖. ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสาร 

    เกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์      เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บาท 

 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 
 

****************************** 
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12.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   กองช่าง 

กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร         

พ.ศ. 2522 
****************************** 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

การก่ อส ร้าง  การดั ดแปลง การรื้อถอน  เคลื่ อน ย้าย  และการใช้สอยอาคารภายใน                  

เขตองค์การบริหารส่วนตำบลต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนตำบลเสยีก่อน จึงจะดำเนินการได้  

ทั้งน้ีเพราะองค์การบริหารส่วนตำบลมหีน้าที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย 

การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอำนวยความ         

สะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร 
 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ  

              ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

 

ข้ันตอน 
 

๑. ย่ืนคำขออนุญาต ตามแบบ ข.๑ 

๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่ 

๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต 

๔. ออกใบอนุญาต/ชำระค่าธรรมเนียม 

      

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน/ราย 
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เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 

เอกสารหลักฐาน จำนวน 

๑. แบบฟอร์มคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)   

๒. กรณผีู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

- บัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต      

๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดอืน  

๔. หลักฐาน โฉนดที่ดนิ,น.ส.๓,น.ส.๓ก    

๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอื่น 

- หนังสือแสดงความยนิยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

- บัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน   

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอื่น (ที่ดนิต่างเจ้าของ) 

- หนังสือแสดงความยนิยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน      

- บัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินดา้นที่ชิดเขต 

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มาย่ืนขออนุญาตดว้ยตนเอง  

-   หนังสือมอบอำนาจพร้อมตดิอากรแสตมป์     

    (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

    (กรณีที่เป็นอาคารที่มลีักษณะ / 

     ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        

๙. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม           

๑๐.รายการคำนวณโครงสร้าง 

     (กรณีอาคารมพ้ืีนที่ใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)     

๑๑.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม 

      (กรณีเข้าข่ายของการควบคุมตามกฎกระทรวง)   

๑๒.ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม  
 

จำนวน ๑ ชุด 

    จำนวน ๑ ชุด 

จำนวน ๑ ชุด 

จำนวน ๑ ชุด 

 

จำนวน ๑ ชุด 

จำนวน ๑ ชุด 

จำนวน ๑ ชุด 

 

จำนวน ๑ ชุด 

จำนวน ๑ ชุด 

 

     จำนวน ๑ ชุด 

 

      จำนวน ๑ ฉบับ    

 

 

    จำนวน ๑ ฉบับ    

จำนวน ๑ ฉบับ 

  จำนวน ๑ ชุด  

 

   จำนวน ๑ ฉบับ   

 

   จำนวน ๑ ฉบับ  
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เอกสารหลักฐาน   จำนวน 

   

๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  

 ดังมีรายละเอียดต่อไปน้ี 

๑๓.๑ รายการประกอบแบบ            ๑๓.๒ แผนที่สังเขป 

๑๓.๓ รูปแบบพ้ืน             ๑๓.๔ รูปดา้น ๔ ดา้น 

๑๓.๕ รูปตัด ๒ ดา้น             ๑๓.๖ รูปทรงหลังคา 

๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดนิ,ฐานราก ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่าง ๆ ของ 

                                                         โครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก)

๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล   ๑๓.๑๐ รายการคำนวณ 

                                                                 (กรณีเป็นอาคาร ๒ ช้ันขึน้ไป)  

 

จำนวน ๑ ฉบับ 

     

จำนวน ๓ ชุด 

 

ค่าธรรมเนยีม 

ค่าธรรมเนยีม 

 ๑.ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร        ฉบับละ ๒๐ บาท  

 ๒.ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน       ฉบับละ ๑๐ บาท  

 ๓.ใบอนุญาตรือ้ถอนอาคารบ้านเรือน      ฉบับละ ๑๐ บาท  

 ๔.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบ้านเรือน     ฉบับละ ๒๐ บาท  

 ๕.ใบรับรองอาคารบ้านเรือน        ฉบับละ ๑๐ บาท  

 ๖.ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง     ฉบับละ ๕  บาท  

 ๗.ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

   - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ช้ัน หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ       

             ๕๐ สตางค ์

- อาคารสูงเกิน ๒ ช้ัน แต่ไม่เกิน ๓ ช้ัน หรือสงูเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมใน   

  อัตราตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสูงเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  

 - อาคารซ่ึงมพ้ืีนที่รองรับนำ้หนักน้ำหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหน่ึงตารางเมตร ค่าธรรมเนียมใน 

             อัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  

- พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ               

   ๕๐ สตางค ์ 

     - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  

     - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ำ ร้ัว หรือกำแพง เมตรละ ๑ บาท 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 

 

  

****************************** 
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13.  การขออนุญาตตดิตั้งประปา 

หน่วยงานรับผิดชอบ  :   กองคลัง 

****************************** 

ช่องทางการติดต่อ ระยะเวลาเปิดบรกิาร 

สำนักงานปลัด 

๙๙ หมู่ที่ ๔ ตำบลลุโบะยิไร อำเภอมายอ  

จังหวัดปัตตาน ี๙๔๑๔๐  

โทรศัพท์ :  ๐๗๓-๗๑๙๘๑๔ 

เว็บไซต์  :  http://luboyirai-pattani.com 

Facebook:  อบต.ลุโบะยิไร มายอ ปัตตานี 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ 

๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข้ันตอน 

                              ๑. รับเอกสารขออนุญาตติดต้ังประปา 

                              ๒. เจา้หน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

                              ๓. เสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ 

                              ๔. ดำเนนิการติดต้ังประปา (กองช่าง)   

     ระยะเวลา 

                                       ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 

เอกสารการจัดเก็บโรงเรือนและท่ีดิน 

เอกสารหลักฐาน จำนวน 

๑. แบบขออนุญาตใช้น้ำประปา   

๒. บัตรประจำตัวประชาชน 

               จำนวน ๑ ชุด 

               จำนวน ๑ ฉบบั             
 

ค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ื อร้องเรียนได้ที่ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลุโบะยิไร โทรศัพท์:๐-๗๓๗๑-๙๘๑๔   

หรือเว็บไซต์ http://www.luboyirai-pattani.com 

 

****************************** 
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